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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN LUIS POTOSI, CAPITAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Registro de proyectos de investigacion

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Establecer los criterios necesarios para registro de
proyectos de investigacion, los cuales tienen el propésito
de generar y/o aplicar conocimientos enfocados en
resolver problemas reales y cuyos resultados contribuyan
a mejorar el entorno hacia el interior del Instituto
Tecnolégico Superior de San Luis Potosi Capital, a través
de los Lineamientos de Desarrollo de la Investigacion de
Tecnolodgico Nacional de México.

AREAS DE APLICACION:
Que intervienen en el proceso:

2 Departamento de Estudios de Posgrado e
Investigacion.

2 Subdireccion de Posgrado e Investigacion.

2 Personal Docente Investigador(a)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN LUIS POTOSI, CAPITAL
POLITICAS DE OPERACION

| Fechadeelaboracién: Abrilde2025

 Direccion: Académica
Hoja:1de2

Subdireccion: Posgrado e Investigacion
_Procedimiento: Registro de Proyectos de Investigacion.

1. Para el registro de Proyectos de investigacidn, se considerarid lo establecido en los Lineamientos de:
Desarrollo de la Investigacién de Tecnoldgico Nacional de México, apartado 9 del presente Manual de

Procedimientos,

2. Eldocumento correspondiente al proyecto de investigacién, debera incluir lo siguiente:

a) Nombre del Proyecto
b) Nombre de los Docentes Participantes, funcion y actividades a desarrollar

¢) Nombre de los estudiantes participantes (si aplica)
d) Nombre de la Academia

e) Nombre del Cuerpo Académico (si aplica) _
f) Nuimeroy Nombre de la Linea de Aplicacidén y Generacion del Conocimiento (LGAC) a la cual estarda

contribuyendo el proyecto en cuestion.

g) Fechade Inicio y término del proyecto

h) Objetivo del Proyecto

i) Pertinencia del Proyecto de Investigacion (beneficiarios y beneficios)

j) Impacto potencial en los sectores estratégicos para el desarrollo del pais (si aplica)

k) Describir las funciones y actividades que desarrollaran los estudiantes.

1) Productos que se obtendran al finalizar el proyecto.
3. El folio de registro de proyecto de investigacién, seri asignado, exclusivamente por el Departamento de |
Estudios de Posgrado e Investigacion. ?
Para que la o el docente investigador sea acreedor (a) a la Constancia de terminacion de proyecto, se deberd
contar con lo siguiente: |

a. Evidencia de los productos obtenidos al finalizar el proyecto (ficha técnica, articulos, desarrollo

tecnolégico, prototipos, desarrollo de software, etc).
b. Convenioy carta de liberacion de la empresa, en caso aplicable.
c. Visto bueno de la Jefatura de carrera correspondiente.

5. Laconstanciade terminacion de proyecto serd emitida por la Subdireccion de Posgrado, inicamentealaoel
Docente Investigador (a) interesado (a). |

6. Cuando se trate de proyectos con financiamierito externo, se seguird con el proceso que indique la

convocatoria correspondiente.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN LUIS POTOSI, CAPITAL

POLITICAS DE OPERACION

 Fecha de elaboracién: Abrilde2025

Direccion: Académica
_ Hoja:2de2

Subdireccién: Posgrado e Investigacién o
_Procedimiento: Registro de Proyectos de Investigacion..

7. De conformidad con lo dispuesto en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y en la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, los datos personales recabados a través del presente
documento, seran protegidos, incorporados y tratados en las distintas bases de datos personales del
Instituto Tecnol6gico Superior de San Luis Potosi, Capital (ITSSLP,C), conforme al aviso de privacidad ;
integral y simplificado publicado en la pagina institucional del Tecnoldgico Nacional de México (TecNM) (

https://www.tecnm.mx/?vista=Proteccion_Datos_Personales ).

8. Ante situaciones de contingencia que impidan realizar las actividades de manera ordinaria, se deberan
seguir los protocolos de actuacién establecidos por las autoridades competentes, o en su defecto por quien la
Direccion General designe, mismos que deberan ser comunicados de manera oportuna a todas las partes

interesadas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE SAN LUIS POTOSI, CAPITAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

'Direccidén: Académica

s

Subdireccion: Posgrado e [nvestigacion
egistro de Proyectos emvestlgacmn

Procedimiento:

Puesto o posicion
Responsable

' Subdireccién de Posgrado B

e Investigacién/

Departamento de Posgrado

e Investigacién.

Docente Investigador (a).

' Departamento de Posgrado

e Investigacion.

 Subdireccién de Posgrado
‘e Investigacion.

Docente Investigador (a).

Subdireccién de Posgrado
‘e Investigacion.

. Operacién

~ Fecha de elaboracién: Abril de 2025
_Hoja:ldel

Descripcion de la actividad

Niim. f

01

02

03

04

05

06

07

- Promueve la realizacion y registro de Proyectos de Investigacion entre la

comunidad académica del Instituto.

Solicita el registro del Proyecto de Investigacién, por medio electrénico,
‘adjuntando el documento correspondiente. ’

:Asig‘na el folio de registro de proyecto de investigacion e informa a la
. Subdireccion de Posgrado e Investigacion. |

Elabora y entrega el oficio de registro de proyecto de Investigacién a la o
el docente investigador solicitante. :

‘Desarrolla y concluye el proyecto de investigacién, generando las

-evidencias necesarias del mismo.

‘Solicita la constancia de terminacién de proyecto, adjuntando las
- evidencias correspondientes por medio electronico, si asi lo considera.

Genera y entrega la constancia de terminacién de proyecto de.
‘investigacién, a las y los docentes investigadores que la soliciten. :
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Direccion Académica
Subdireccion de Posgrado e Investigacion

Registro de Proyectos de Investigacion Hoja 01de 01

Proceso

Subdir. de Posgrado é
Investigacion/Depto.
de Posgrado e Inv.

Solicita la constancia
de terminacion de
proyvecto, adjuntando
las evidencias
correspondientes.

Promueve la realizacion
y registro de Proyectos

de Investigacion entre
la comunidad Subdir. de Posgrado e
HIERTITHOMN Investigacion

Docente Investigador Genera, v enbieEs, T
2 constancia de
terminacion de
Solicita el registro del proyecte e
investigacion.
Proyecto de
Investigacion. ¢
- )
Fin

Depto. de Posgrado e
Investigacion

Asigna el folio de
registro de proyecto de
investigacion e informa
a la Subdireccién de
Posgrado e
Investigacion.

Subdir. de Posgrado e
Investigacion

Elabora v entrega el
oficio de registro de
proyecto de
Investigacion a la o el
docente  investigador

JERSTENE o b

Desarrolla y concluye

el proyecto de
investigacion,
generando las
evidencias necesarias
del mismo.
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